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2.8 INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Cliccando su “Integrazione della domanda”, eventualmente disponibile nella colonna “Azioni” della
lista delle domande, si attiva la seguente maschera:

Integrazione della domanda per udienza

[J Estremi della dornanda

Mderaificative domanda Nuoua ncreone
SFGLIB-L0246-Ad00-B6CF- 73T 12051 S
Cograomie Nome Do h reecita e iy
X000 XXX 0700000 ROCOODXDCRO00R
Aod Elonte Tritan Daea owsnone
AlboCTU Tritwunake Ordirsaric - Roma 02/0272022 1146
Stato domanda T ulSmo per Wegrncne
Da wtegrare per udierwa 167022022

.alep 2 S ANZZAZI0
W Categorie e specializzazioni

Categoria Specalizrarions Eato

EDILDA FOGNATURE £D ACOUEDOTT) Nan accolta

Vsalizza maggion infarmazionl

© Integrazione della domanda per udienza

Integramone da cancam ()

Méssun fle seemonats SLTeL Pt

Elenco allegati caricati

Elhenira Tipologra allegats Norme fle Dirmamsione Scarica

@ Itegranan vienza doanioa pol 6 KB & <:

— => B

Cliccando su “Carica Allegati” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file
PDF con le integrazioni richieste.

Si possono caricare uno o piu allegati per I’integrazione.

Dopo aver selezionato o piu allegati ¢ possibile eliminarli cliccando sul bottone “Elimina Allegati
Selezionati”.

Cliccando sull’icona del download ¢ possibile visualizzare il documento allegato.

Cliccando sul tasto “Invia Integrazione” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma
salva i dati nel sistema.

Cliccando sul tasto “Indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.9 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GOVERNATIVA

Cliccando su “Pagamento tassa governativa”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento tassa governativa

s
g [ (LR Coli st

RELl e A AL W £ NN
Efnd unes: i nt:

o La] 1wk - £ P =

ATiTa et

W (atzporiz @ specializzazion

Specinimzamame sxitn

LEDLOGH, Mo pzulty

AMBIENTE £ TZRRITURID

T2E R W AT

B Pagamento tassa govemative
1. Generz avvise con PapaPA e scarica || POF
2 Effultua || pagamenta pieso PSP

3 Cliesa |l pulsante per verificare ln statn del pagaments WA TR AN Rt
Cliccando su “Genera avviso” e confermando il messaggio che comparira in pop-up, viene aperta una

posizione debitoria con PagoPA e viene, quindi, generato e scaricato 1’avviso di pagamento in pdf
per I’utente, da esibire presso un Prestatore di Servizio di Pagamento (PSP) a sua scelta.

Conferma ganerazione avviso di pagamento

S apried Lina posizione dobiterla con Pagul per || pagatnentn doilla tzeca d Eoncetcinki

governatha Sel sicura di valer procedese?

Sparira quindi il pulsante “Genera avviso” e comparira il pulsante “Scarica avviso generato”,
cliccando sul quale I'utente puo scaricare 1’avviso di pagamento precedentemente generato ogni volta
che ne ha necessita.
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= Pagamenito tassa gavernative

2. Effsttun ll pagamentn presso PSP

WEETRG

Cliccando sul tasto “Verifica stato pagamento” il sistema verifichera, previa conferma del messaggio

che comparira in pop-up, lo stato del pagamento della tassa di concessione governativa consultando
1 sistemi di pagamento telematico di PagoPA.

Conferma verifica stato pagamento

Se |l pagameanto tisultera effettuato, lz domarnda avarnizera allo stato Tassa pagata’ 5ei situro dl

voles procedera?

Se 1 sistemi di pagamento telematico di PagoPA comunicheranno che il pagamento ¢ stato effettuato,
la domanda passera automaticamente allo stato “Tassa pagata” e 1’utente ritornera nella dashboard
contenente 1’elenco delle domande, altrimenti lo stato della domanda non subira modifiche.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

® Operazione eseguita

Il pagamunto dulia 12e<s | conlassinne ghvesHariya doolts effetudtn Lo stato deila domandd & <tabn ageicirsEn

Da notare che periodicamente il sistema verifica in automatico lo stato dei pagamenti, pertanto sara
possibile che 1’utente non debba richiedere manualmente una verifica cliccando sul suddetto pulsante.

Quando il sistema aggiornera lo stato del pagamento, lo stato della domanda avanzera
automaticamente.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione: la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande “accolte” / “accolte parzialmente”
nelle quali il candidato ha dichiarato di non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.10 MENU ISCRIZIONI

Effettuato 'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare 1’elenco delle iscrizioni distinto per

tipologia di albo.
( MI;ia‘!ero delia Glustizia

stione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Svanes LURENAFCL

& CLi iFlare. 16 nores di t A i Eonwertite con modificanon: dula Le ficernbes 2072, 22

B Corpdarione dormande [ |scrizin B Cortunicarion @ Impostarionl -

Selezionando il menu “Iscrizioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista delle
iscrizioni.

Cliccando sull’icona @® posta accanto alla singola iscrizione ¢ possibile visualizzarne gli estremi
(vedi par. 2.11 “Visualizzazione dettaglio iscrizione™).

Elenco Iscrizioni

Tipologia albo Tribunale Data iscrizione Stato iscrizione Azioni
Albo Per Tnhunate Ordinano - Roma 24/11/2021 Iscrizione attiva = @ @
Allyy CTU Tribursale Ordinario - Rorma 21/04/12022 Iistrizioa attiva @ Q@ @

Cliccando su @ si visualizza la pagina per la richiesta di sospensione. E possibile chiedere la
sospensione solo dell’intera iscrizione, pertanto tutte le categorie e specializzazioni saranno
preselezionate e non modificabili.

* [55to chbkgatono

@ Richiesta snspensione iscrizione

Suspensiane 23l " Srepemsigme (4

) y =

s tichies

INOEIRICTRE

BHLICIE P

APRALTI PLBBLIC) £ PRIVAT

ATI

URBANISTICA

PIANTICAZIONE URGANISTICA
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Cliccando invece su @ si visualizza la pagina per la richiesta di cancellazione.

E possibile chiedere la cancellazione dell’intera iscrizione oppure la cancellazione dall’albo di una o

piu categorie/specializzazioni.

* Datn obbhgaton
@ Richiesta cancellazione iscrizione
Mt Cancetiazions [
Ecagh ~

Categotie v specializzazion pee ol s richeds [ carmelasorm )
[0 Tutte o categon & sl azm
] ASSITURAZITNI

L ASSICLURAZION AUTOMDBILISTICHE

[ ASSICURAZICHNETIANN
Not=

INDIETRO MOHIEDH CANCELLATIONE

Una volta effettuata una richiesta di sospensione o di cancellazione, non sara piu possibile presentarne

altre finché non saranno evase da parte degli uffici.

Le informazioni relative alle richieste di sospensione /o di cancellazione effettuate sono consultabili

nella schermata di dettaglio dell’iscrizione (vedi 2.11 “Visualizza dettaglio iscrizione™).
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2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE

La schermata mostra gli estremi dell’iscrizione selezionata.

Cliccando su “Maggiori informazioni” € possibile aprire una sezione contenente i dettagli su
eventuali sospensioni, cancellazioni, udienze disciplinari ed eventuali ricorsi riferiti all’iscrizione

selezionata.
‘ Ministero della Giustizia
Percars! chiarl & prects:: un tuo didito

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Benveauto

p sne di cul allart. 16 nonles BE ttabre 2012, n 179 1to €0 f i dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221

ilazione domande Iscrizioni B Comunicasiani € mpostasdoni « @ Supporto «

Dettaglio Iscrizione

[J Estremi Iscrizione

Nominativo Codice fiscale Data i nascita
Email PEQ Emall PEC
Tipologia alba Triburmale Numera iscrizions Data scrizione

Albo Penti Tribunale Ordinario - Roma 3 _

Stato scrizione

Iscrizione attiva
Categoria attiva Specializzazions
GRAFOLOGIA FORENSE FIRMA GRAFOMETRICA
PORTI NAYI E NAVIGAZIONE COSTRUZIONI NAVALI

Visualizza maggior informazioni <: *

INETRO

Nel caso in cui, a seguito di provvedimenti sull’iscrizione, siano stati presentati uno o piu ricorsi,

nella schermata ¢ presente un pannello espandibile contenente la lista dei ricorsi presentati, come
illustrato nella seguente figura.
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ZE Ricorsi

Data presentazione Esito Data esito Azioni
01/02/2021 &
01/05/2020 Aoty a1/05/2021 =

Cliccando sull’icona a forma di occhio si possono vedere le informazioni di dettaglio relative al
ricorso.

<L Ricors
Data presentazions Cortzd'@ppeln
/072021 Corr=dppelo - Potsnza

Motvamior: del ncorse

[BTEEUTEE &-SEE0aIEZanONT OEESTD 48 nrorsn
RECISTRAZIONI MAGNE NCHE
TECMICA D1 RECISTRAZIONE

Informazani legzle ragpresantanta

S Esito del ricorso

Esito Data esito

Motvamens esito

Cliccando invece su una singola sospensione, cancellazione e/o udienza disciplinare ¢ possibile
visualizzare il dettaglio e scaricare gli eventuali verbali.
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@ Sospensioni

Suspensione dal 03/10/2020.al €5/10/2020

Sespensione dal  D3/70/2020 Sospensionsal 05/10/202¢0

Categorie e specializzazioni sospese

ASEICURSZIONI
ASSICURAZIONI AUTOMOEILISTICHE
BSSICURAZIONI DANNI

Maotivo sespensione Sospensione 2Utfion

Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
\Verbale di sospensione dornzndstrmata pdt Q4 10/2020 0559 BOKE é‘n
@ Categorie e specializzazioni cancellate
Categoria Speclalizzazione Data Cancellazione Motivo Cancellazione
ENERGIA ELETTRICA ELETTROCHIMICA 10/12/2020 13:25 Cancellazione d'ufficio
INFORMATICA INGEGNERIA GESTIONALE 10/12/202013:30 Pensioramento
= Udienze disciplinari
Lidienza disciplinare gal 16/07/2021
Data udienra 1607 F2025
Esito udienza Awvertimentio
Tipologia allegato Mome File rata upload Oimensinna Searica
Verbale udierza dedplinars OWASP _Top_10-2017_[en! sgnedpdf 16/07/2021 1558 1Ma o
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™= Udienze disciplinari

Udiznza disciplinars gl 10/12/2020 s
Data udlenza 10/12/2020
Esito udisnra Canm=|lamnne
Cat=gorie e speciali innl oggetto dall'udi
ASSICURAZIONI

ASSICURAZIONI AUTOMDEILISTICHE
ASSICURAZIONI DANNI

Tipologia alizgato Nome flie Data upload Dimenslone Scarica

‘Verbale di sespensione comandafirmata.paf 40/ 20200559 B0 KB -ta

E infine possibile, nel caso in cui sia stata effettuata una richiesta di sospensione e/o di cancellazione
dell’iscrizione, consultare anche queste informazioni.

@ Richieste saspensione Iscriziong

Richiesta sospensiona dal 14/ 1042023 al 200710/ 2023

Sospensione dal 14/ 1002023 Sospensioneal 20/10/2023 Motlvo sospensione Mot persooall

Categorie e speriakzzarion: per (Ul & stata richiesta e sospersione
AERCNAUTICA
APPARECCHIATURE DI BORDD
FOSTRUZIONI RERDPATLIALL
AR ESPLOS E BALISTICA
BALISTICA

Nore

RICHIESTA SESPENSIONE PER SOPRAGGILINTI IMPEGN| PRUFESSIGHALI

Visumlezza maggior nfonmaian) 3

@ Richiesta cancellazione iscrizione
Mitiver Canceliazione
Mook sl
Cabepoiie e specaleragiom per cul = notspde s cancallarione 1)
AESICURAZICN
RSSICURAZION| ALTMORILISTICHE
ASSICURATIONI DAMNMI
Haote

NOTE RICHIES TR CANCELLAZIONE ISTRDUNE

NDIETRO
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2.12 MENU COMUNICAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato pud visualizzare [’elenco ed il dettaglio delle
comunicazioni inviate dal tribunale.

‘ Ministero della Glustizia
Farcors chian @ preca; un fuo antfo

Gestione Albi, elenc i Banvenuto

prenislome | cul B4 16 no

B Compslasope domande B2 hucrizion| B8 Commicazinn L] © Supparto = b Eaxi

Selezionando il menu “Comunicazioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle comunicazioni inviate dal tribunale.

,‘ Ministero della Glustizia
Parcors! chign @ Precizl wn luo deiffo

Benvgnold

ni dills dicembre 2012, n 231

& Compliezione domande = Isenzion B Comumcazipni O Impostazon « @ Suppono = =]

Elenco Comunicazioni

[11/07 /72022 16:34] Assegnanone data udienza v

[26/07/2027 16:14] Assegnazione data udienza b

Cliccando sulla comunicazione ¢ possibile visualizzare il dettaglio.

‘ l'E“Inistero della Glustizia
Parcorsi chiar & precisl; un o dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Eenventto

previsione di cui all'art. 161 Leggr e 2012, n . cazion| dalla Tdi e 2012 n 221

& Compllazione domande lsgrizioni 2= Comunicazioni O |mpostazion| = © Supporto - O Eecl

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnaziane data utienza @ -

Gentile candidatn/a,

le carmunichiarmo che la domanda volta ad ottenere [Vscrizione all'albo/elenco “Albo CTU" nelle seguents categone/specializazion
« AMBIENTE E TERRITORID - DINAMICA COSTIERA
verra esaminata in data 12/07/2022

Cordhiah saluts
Tribunale Ordinario - Roma
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2.13 MENU IMPOSTAZIONI

Effettuato I'acceso al sistema, il candidato attraverso il menu impostazioni pud visualizzare e/o
modificare 1 dati personali (memorizzati nel sistema al primo accesso) oppure cambiare la lingua
dell’applicazione.

‘ Mlirstero della Glustizia
Pavoarsl shian & el un fue diritio

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Blrreeriuio 0000C

Alle migure del d | OO0V 2014 - art. D0-big 1 DOV2015, conv. In |, DDGZ0TS '

X000

B Compilnznone dommnds = (scrapioni B8 Cofnunicazion & Impostazion = 8 Supmarto = B Es)

Selezionando il menu “Impostazioni” si attivano 1 due sottomenu: “Modifica dati personali”,
“Cambio lingua” e “Gestione CV”

2.13.1 Modifica dati personali

Cliccando “Modifica dati personali” ¢ possibile visualizzare e/o modificare i dati della registrazione.

@lstero della Glustizio
Fervoesd Chian o preaisi un 1 abitto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Berrsenio KOOOKKINK
3OO000O

provisone di col Alart 16 nomes del Decrata Lagae 18 ottobrs 2042, n 179 coma eonusrtito ce moditicaziom dalla Loggs 17 dicombes 2092, 1 221

® Complas TR BB \oriwios 8 Commaveaann| Q hirgestazos « Q Sapoto~

Modifics dabl persorall
Claribng Ny

Gestione LV

Dopo aver cliccato “Modifica dati personali” si attiva la seguente schermata:
@maro della Glustizia

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Betvenuts 100K
Al TG e G D0O/A0T4 « M 00 b cond. 1 | D000 1S TXHKKKKN

B Compllew dorunde B oo 8 Corumlcaiog O btz -

Modifica dati anagrafici

Oatl anagraficl

e nframE

Residanza

Mnmoie g1 ez Frgwlin (i 1 FESI0RIES
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pRAEERE ke )

Darmicilio professionale

= {1 e dormile profezsames

b O v

Recapiti

s sletrome ommasa- 20 | bita sletariea eartitieats - PEL

MEEROOOCOC O

i

Cliccando su “Salva” ¢ possibile modificare i dati nel sistema.

2.13.2 Cambio lingua

Cliccando “Cambia lingua” ¢ possibile impostare la lingua di sistema.

< Miiis'ero dello Glustizio

Gestione Alb), elenchi CTU e altri ausiliari et XXXI0O00K
roumiae b odallae, 10 w thsd Orcreen Liggger 10 cétubite U3 1 Y7V Cianto cotmertito S 3012 12 00N

& Caroiurre dermanie

Dopo aver cliccato “Cambia lingua” si attiva la seguente schermata dove ¢ possibile selezionando
dall’elenco impostare la lingua.

Cliccando su “Salva” il sistema cambia la lingua.

Gestione Albi, elenchi CTU e altr] i Bl s XOO0000K
1 — 34q DO0COn0!

321 X T8 S acraom B Convuranen O Impostanon = ® tupguitn -

Cambio lingua

* LHrs obthgatore
Seleziona hngun

Lirgpan 1%

Fngat

G

o =2

infrtrmaiam Contaity

1 Muikiers ditlla ghistian
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2.13.3 Gestione CV

Cliccando “Gestione CV”’ ¢ possibile accedere al wizard per compilare il proprio CV.

< glnlstero della Glustizia
S A @ gt L R Y

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari L

w i e alf it 16 rock reto Lagee 0 octutay 20 100000

Dopo aver cliccato “Gestione CV” si attiva la seguente schermata da dove ¢ possibile accedere alle
schede successive per visualizzare e inserire i dati del proprio CV.

Tutto il wizard del CV ¢ navigabile dai link posti in testata di pagina oltre che attraverso i tasti
continua ¢ indietro.

2.13.3.1 Titoli di studio/Ordini professionali

Lo step consentira di indicare il proprio grado di istruzione, inserendo uno o piu titoli di studio
conseguiti dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi titolo” e gli ordini professionali a cui si
appartiene, cliccando su “Aggiungi ordine professionale”. In alternativa si dovra selezionare il
relativo check box che indica di non possedere alcun titolo di studio e di non appartenere a nessun
ordine.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionall » Corsi/Formaziong Certificazion 4. Competerze

Esperienze favorative Brevetti/Pubblicazioni Altre infarmaziani

Titol di studio conseguiti

Hesad toln & shudin
- <=

Ordini professionall

Mt

1) Drthirn professioniae
Ty ACORING CIBNE PRSI <:":

2.13.3.1.1 Aggiungi titolo

Cliccando sul pulsante “Aggiungi titolo” si aprira una finestra in cui andranno inseriti:

e Tipologia titolo di studio (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che
contiene i valori del grado di istruzione come riportato sopra

e Materia: campo di testo libero dove indicare 1’oggetto dello studio

e Titolo di studio: selezionabile da una combo box solo per la denominazione del titolo di studio
di diploma, laurea o diploma universitario
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Nome corso di laurea: campo di testo libero

Scuola/universita (*): da indicare obbligatoriamente, nome dell’istituto presso cui si ¢
conseguito il titolo

Mese: indicare il mese di conseguimento selezionabile da una combo box contenente i mesi
dell’anno

Anno (*): indicare I’anno di conseguimento, obbligatorio, selezionabile da una combo box
contenente gli anni

Votazione: permette di inserire la votazione conseguita a seguito di ottenimento di titolo di
studio di diploma superiore o universitario

Check box per indicare, se presente, la lode nel titolo di studio di diploma superiore o
universitario

Note: campo di testo libero, dove indicare ulteriori note

Aggiung titolo di studio

* Dato ohbligatoria

Tipaloga titoln di shudio () Matoria
Scegli v

Tiolo i studio

Nome corso laorsa Stunbafumivsrsita )

Mes= Arma (7 \otazione Lo
Seegii v Sregli y u

Nate fnumemn di mmtten massime: S00)

asiacl m

2.13.3.1.2 Aggiungi ordine professionale

Cliccando sul pulsante “Aggiungi ordine professionale” si aprira una finestra in cui si andranno
inseriti:

Ordine professionale (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che contiene 1
valori degli ordini professionali

Luogo di iscrizione: campo di testo libero

Data iscrizione: data dell’iscrizione all’ordine professionale

Numero iscrizione: campo di testo numerico indicante il numero di iscrizione all’ordine
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Aggaiueg| ordine prolessianale

* Dt iyl
Gy peistess il 1

Serglie o

Lubiiges b wabiun

Nl veny) e A

cnon

2.13.3.1.3 Riepilogo

Titoli di studio conseguiti

Tipologia titolo di studio Scuofafuniversita Conseguito Titolo di studio Azioni

Laurea Triennals Sapienza - Unjversita d| Roma 072001 L5 Laurse fn Filosofia & & o

Ordini professionali

QOrdine professionale Data iscrizione Luogo iscrizione Numero iscriziona Azioni

Ciredine biologl 01/08/2022 HOMA 123 Z o

AGGIUNG! ORDINE PROFESSIONALE

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, tramite le apposite
icone presenti sulla lista

2.13.3.1.4 Dettaglio titolo di studio

Cliccando sull’icona del dettaglio del titolo di studio si presentera una finestra modale con 1 dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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Battagllo titolo di studio

* Daro oofdigatona

Tpedogga tnln e studn [ Mat=ra
Lauraa Friznnaly Hosofia
Titolo i studia

L5 Laurss in Fiinsotia

Ny torsn it S mearsta )
lsttzre o fiosutie Sapierza - Universit of Roma
Mess Annn 11 VotAnone Looe
Lo 2001 18

Naste {nirpery ol caratbesi mamsin. 500

2.13.3.1.5 Modifica titolo di studio

Cliccando sull’icona di modifica del titolo di studio si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Madifica titolo di stlidio

* Oato obhigatorin

Tipologia fitolo o studin (%) Materia
Stogll.. v fin=afiz

Titolo'dh stucbo

Name carss Lo Scuokaluryversits 1)

Mes= Anme 7} akzions lLode
Scagll. w Seegll u g

Nete fnmer di carstren missima: SO0}

Sl m

2.13.3.1.6 Eliminazione titolo di studio

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del titolo di studio selezionato
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Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare 'elemento selezionato?

2.13.3.1.7 Modifica ordine professionale

Cliccando sull’icona di modifica dell’ordine professionale si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Maodfica ardine professionale

* Dato obbligatorio
Ording professionale (%)

ORDINE AVWOCAT! EPROCURATORI LEGALI v

Luogn isrzione

ROMA

Oatz sermons Numsro isermone

010672022 J s

2.13.3.1.8 Eliminazione ordine professionale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’ordine professionale selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?
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2.13.3.2 Corsi/Formazione

Lo step consentira di indicare 1’aver frequentato uno o piu corsi di formazione, inserendo uno o piu
corsi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi corso”. In alternativa si dovra selezionare il relativo

check box che indica di non aver preso parte ad alcun corso.
Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali > 2. Corsi/Formazione > Certificazioni +. Competenze »
Esperienze |lavorative > 6. Brevetti/Pubblicazioni » 7. Altre informazioni

Corsi di formazione

"1 Nessun corso di formazione

o <o

© INDIETRO CONTINUA »

2.13.3.2.1 Aggiungi corso

Per ciascun corso si dovranno inserire le seguenti informazioni:
e Nome (*): campo di testo libero indicante il nome del corso
e Argomento: campo di testo libero

e Anno (*): da inserire obbligatoriamente, con I’anno di fine frequenza del corso selezionabile

da una combo box
e Durata in giorni: campo di tipo numerico in cui inserire il numero di giorni del corso
e Note: campo di testo libero

Aggiungl corso di formazione

* Datn obbbgatono
Nemel

Arprevmnis

Seagll. v

Nee {rwimars di caratten massimea: 500)
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2.13.3.2.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, le apposite icone
presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

Titol di studio/Ordini professionali » 2. Corsi/Formazione > Certificazion! Competenze

Esperienze lavorative > Brevetti/Pubblicazioni Altre informazioni

Corsi di formazione

Nome Anno Argomento Durata in giomnl

£

Monge 08 2021 fondamenti di Mongo D8 4

RAGLIUNCI CORSO

=6
(—> N
=

i m

2.13.3.2.3 Dettaglio corso

Cliccando sull’icona del dettaglio del corso di formazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Cettaglo corso di farmazions

* it edbggatrsss

Arpraminty

farcamert: ) Mang B

A ) vt i g

W0 [

Pt |iwireecn d| canatten rresam 500

i foncla o

[
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2.13.3.2.4 Modifica corso

Cliccando sull’icona di modifica del corso di formazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Mo ifica torsa i formazinng

* Taoo obbligiinnn
Mo ()

Margn 08

Rigerienin

tardarmanés diMeegn DB

Aona Dt i il

P -] -

Birree (uarmeres el carath e i 500}

el henitaenent|

il m

2.13.3.2.5 Elimina corso

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del corso di formazione selezionato

Conferma eliminazione

Sei siurs di voler cancellsre Pelsmenta selezionato?

2.13.3.3 Certificazioni

Lo step consentira di inserire eventuali certificazioni conseguite, inserendo una o piu certificazioni
dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi certificazione”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna certificazione.

Gestione curriculum vitae

Titalt di studied Qrdin professianal CarsifFanmaziane 3. Certificazioni » Cempetenze
Esperiehze lavorative Brovetti/ Pubblicazion! Altre informazionl
Certificazion

| Metaart testificsrioi

e BSERING CENTIFICRIG ¢

— m
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2.13.3.3.1 Aggiungi certificazione

Per ciascuna certificazione si dovranno inserire le seguenti informazioni:
1. Nome (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256

caratteri

2. Ente (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri

3. Datarilascio (*): da inserire obbligatoriamente, selezionabile mediante calendario

4. Data scadenza: selezionabile mediante calendario

5. Note: campo di testo libero.

Aggiung orbloamane

2.13.3.3.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite
icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

Cedini pratessmnai QML O 3. Certificazioni » v Cpmpetenss
TS Brivvit i/ i) iazion Aulby i bOrpTiaEicn|
ertificazion
Hiome Ll Cagtn rfime i Ol mbmnag Agzmni
ot Mo O L T ArviEiEag - 6 m
- =2
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2.13.3.3.3 Dettaglio certificazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della certificazione si presentera una finestra modale con 1 dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

= P ekt o

e

P mit

g Bl
s i [ fist i
S TS

P (N FE T e

TS ST S T

2.13.3.3.4 Modifica certificazione

Cliccando sull’icona di modifica della certificazione si presentera una finestra modale con 1 campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

* el

2.13.3.3.5 Elimina certificazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della certificazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare 'elementy selezionala?

CONFERMA

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 59




Msvistors ot Crisiliiia

.@W dold ﬁym’m‘om Gondbviaria, dof Trsonats o doi Toswirs
Diravione Cinerals  fros & Ssboms jMu‘ Solomaticcats

2.13.3.4 Competenze

Lo step permette I’inserimento di tre tipi di competenze: informatiche, linguistiche o altre. Le
competenze sono distinte in tre elenchi, e per ciascun elenco € possibile I’inserimento di una nuova
competenza tramite il pulsante: “Aggiungi competenza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna competenza digitale, linguistica o di altro genere.

Gestione curriculum vitae

Titoh o studio

Esparignse lay

Competenze digitall

] e

Competenze linguistiche
] Messwaaria coetifeteis

sy

Altre competenze

e

W T

dini professicnali

Corsi/Formazione 2200 &. Competenze >

Brevetti/Fubblicaziont

= <=

2.13.3.4.1 Aggiungi competenza digitale

Una volta cliccato sul pulsante aggiungi competenza, si aprira un pop up con le competenze digitali
disponibili; dopo aver selezionato quella desiderata tramite il check, si abilitera la rispettiva combo

per permettere 1’inserimento
competenza non sia presente

del livello per quella specifica competenza. Nel caso la propria
tra quelle proposte, ¢ possibile inserirne una selezionando la voce

“Altro” tramite il check; si abilitera cosi la casella di testo per poter inserire la propria competenza.
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Bestione competenza digitale

Sistaml operativi

Programmi camuni

0 Pocthetts O

O Outipnl

Web Browssr

] Chogmis

- |Esplorsr{Erps

Saitan

1 [yera

Software profess|onall specifici, applicativi e programmil d| grafica

1 Eap

Cii

Competenze digitali

[ Elabrrazins delle irformiszionl
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2.13.3.4.2 Aggiungi competenza linguistica

La lingua potra essere scelta da un elenco proposto dal sistema e si dovra obbligatoriamente indicare
il livello di conoscenza scritto e parlato ed eventualmente selezionando 1’opzione madrelingua
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2.13.3.4.3 Aggiungi altra competenza

Da una combo box con possibilita di auto completamento si puo selezionare una competenza, Qualora
non sia presente nessuna competenza corrispondente a quella che si desidera inserire, digitare “Altro”
nella combo box; il sistema abilitera I’area di testo permettendo di inserire il nome manualmente.
Nel caso si volessero inserire piu competenze non presenti nell’elenco di quelle proposte, tutte le
competenze di tipo “Altro” andranno inserite all’interno dell’area di testo, separate da virgola

2.13.3.4.4 Riepilogo

Una volta inseriti 1 dati delle competenze sara possibile modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite

icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

Campatsnzs digraii

A Comppmne=a Lissite bl

Lirges < e |y ity 1 ey b pares et rgen e
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2.13.3.4.5 Modifica competenza digitale

Cliccando sull’icona di modifica delle competenze digitali si presentera una finestra modale con 1
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.6 Elimina competenza digitale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza digitale selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezignatio?

CONFERMA

2.13.3.4.7Modifica competenza linguistica

Cliccando sull’icona di modifica della competenza linguistica si presentera una finestra modale con 1
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.8 Elimina competenza linguistica

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza linguistica

Caonferma eliminazione

S zituno di viber cancellers Pelemanlo selezionalo?

2.13.3.4.9 Elimina altra competenza

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’altra competenza selezionata

Caonferma eliminazione

S situno di viber cancellers Pelemanto selasionalo?
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2.13.3.5 Esperienze lavorative

Lo step permettera I’inserimento delle esperienze lavorative inserendo una o piu esperienze dopo aver
cliccato sul pulsante “Aggiungi esperienza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo check box
che indica di non possedere alcuna esperienza lavorativa.

Gestione curriculum vitae

Titoll di studio/Ordini professionpall CorsifFurmazigne zioni Coimpatense

5. Esperienze lavorative > Brevettl/Pubiblicazon Altre infe

Esperenze lavorative

2.13.3.5.1 Aggiungi esperienza lavorativa

Per ciascuna esperienza si dovranno inserire le informazioni:
e Qualifica (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri (obbligatorio)
Nome azienda/ente (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri
Descrizione mansione, campo di testo libero di lunghezza massima 2000 caratteri
Settore/categoria, selezionabile fra le categorie previste dal sistema
Mese di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco dei mesi
Anno di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco degli anni
Mese di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco dei mesi
e Anno di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco degli anni.
e Check box per indicare se attualmente si ricopre 1’esperienza lavorativa che si sta inserendo
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2.13.3.5.2 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae
Titali dr stordlo/Ordint professianall - CarsifFarmenmne + Certificazioni o Competenze
5. Espenenze lavorative » et Pubiblicamom Bltre inforimanan

Egpersnzs lavorative

i

Qunhifics Namn arlande/ente Uhatn ivrie Dnta fime: Setinre /Cntngoria

Aveltory FCA WIS At

Co#
[ 3
e

AT TR

2.13.3.5.3 Dettaglio esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona del dettaglio dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
dati precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Quetifien ) e arepaniorts {7

vt FIR

el T L U R BT R e ]

deetloro serditn

Settire/Tilupets
Wi

Wi i B e Bloww firs e fow

ewpere TR

Etteirkmete bt oy ot

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 65



Moristore doite Cowsiivie

Dhiraviono Gonorats por i Tistoms Snpormativi Automaticcats

2.13.3.5.4 Modifica esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di modifica dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con 1
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

MocEfirs esperianm

 Fte b
Ol |1 Nuttie aterelefuni= |
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2.13.3.5.5 Elimina esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’esperienza lavorativa selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di valer caneellare l'elementy selezignato?

CONFERMA

2.13.3.6 Brevetti/pubblicazioni

Lo step consentira di visualizzare le liste dei brevetti e delle pubblicazioni (inizialmente vuote) o di
inserirne di nuovi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi brevetto” e “Aggiungi pubblicazione”.
In alternativa si dovra selezionare il relativo check box che indica di non possedere alcun brevetto e
di non aver effettuato nessuna pubblicazione.

Gestione curriculum vitae

1. Titell di studio/Qrdin professionall Carsi/Formazione Certificazion + Lompetenze
Esperienze lavorabve 6. Brevetti/Pubblicazionj » Altre nformagign
Hrevetti
LT trowetde
o <o

Fubblicaziani

LI et it e

SALUA LGN PURILICEE D NE <:

T m
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2.13.3.6.1 Aggiungi brevetto

Utilizzando la funzione di inserimento di un nuovo brevetto si aprira una finestra pop up in cui inserire
le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Data concessione (*), eventualmente da selezionare tramite calendario.

Agglung! brevetto

¥ Qato pbbigsosio

Batd con esslnne |4

2.13.3.6.2 Aggiungi pubblicazione
Utilizzando la funzione di inserimento di una nuova pubblicazione si aprira una finestra pop up in cui
inserire le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Anno (*), eventualmente da selezionare dalla lista degli anni.

dgging putibilicas ane
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2.13.3.6.3 Riepilogo

Una volta inseriti 1 dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae
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2.13.3.6.4 Dettaglio brevetto

Cliccando sull’icona del dettaglio del brevetto si presentera una finestra modale con 1 dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Oettagin brevetts

2.13.3.6.5 Dettaglio pubblicazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della pubblicazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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2.13.3.6.6 Modifica brevetto

Cliccando sull’icona di modifica del brevetto si presentera una finestra modale con 1 campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.7 Modifica pubblicazione

Cliccando sull’icona di modifica della pubblicazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.8 Elimina brevetto

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del brevetto selezionato

Conferma eliminazione

S sicuro di voler cancedlare Nelemento selezonato?
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2.13.3.6.9 Elimina pubblicazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della pubblicazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sturo df voler cancelizrs elamentio selezionato?

2.13.3.7 Altre informazioni

Lo step permettera I’inserimento e la visualizzazione di informazioni relative alle patenti di guida ed
ai permessi di lavoro.

Gestione curriculum vitae

Titol di studia/Qrdini profes

Esperiense lavorative

GZIONE Cert/ficazion) + Compatenze
7. Altre informazionl

covatti/Pubblicazion

Patenti

Tipo di patente

Permesso di lavoro

™ Ti00 pienrmesss
in possedsn del pomesso & livoro o

Scogli -

obsat n

Cliccando sul tasto “salva” il sistema salvera le patenti selezionate tramite i check box e il permesso
di lavoro di cui si € in possesso.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente
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2.15 MENU SUPPORTO

Effettuato 1’accesso al sistema, il candidato attraverso il menu Supporto puo visualizzare 1’elenco
delle FAQ e il relativo dettaglio, e accedere al Manuale utente.

( Ministero della Glustizia
Porcorsy chiar o pmcipl un fuo dinfio

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Beinern MARINBOSH
Alle e ded e L C s = arl. O0-iis a1, 002015, con, 15

& Compilanpne domande = Isersooni & Comymecazion 0 impastazion = @ Supparto = B Esc

Boemane frequant

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari kil ente

Selezionando il menu “Domande frequenti” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle FAQ.

Ministero della Glustizia

Parcors! chiad o procisi: o fuo dintfo

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Benvenutc MARIA ROSSI

Allz misure det d 1. 00072014 —art: 00-bis 115, com, i | DDOV2015

B Compilazionedomande [ locrionl 8 Comunicazion] & Impostazon| - @ Supporto - [ Esoi

Domande frequenti

1. Come st allegane | document? ~

2. Come si invia lz damanda?

Selezionando il menu “Manuale utente” sia attiva il link per scaricare il manuale di supporto alla
navigazione e fruizione del portale.

‘ Ministero della Glustizia
FParoorn! chian e precish un fuo dinito

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Serey i ARIA HOSS!

Alle rmsure del d ], 0002004 - art. 00-his oLl 00/2015, comw. in | DOO/2015

& Compilanione domande B Iscriziom B Comunicazian O ImpostaEnon - @ Supporin - = Esti

Domande frequestl

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari — Pt
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2.17 FORM CONTATTI

Il form “Contatti” consente di inviare una richiesta di assistenza all’amministrazione.

L’accesso al form puo avvenire dalla pagina di login, quando ancora non si ¢ effettuato I’accesso al
sistema, selezionando il link “Contatti”, oppure una volta autenticati cliccando sempre nell’apposito
link.

( Ministero della Glustizia
Percoryl chian a preoss un tuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cui all'art. 16 nonies del Decreto L egze 18 ottobre 2012, 1 179 come convertito con modificazioni dalla Legze 17 dicembre 2012, 0 221

nUto/x

B0 pUrale & possilile ot sde e ik lrircne & alls gestione, escond o mndalita talaoatichs, delfalio da congiilent) t=rnid e vel petit) presse (| Trbursals seconida guantn

prewsto dal art: 15 novies del Detreto Lege= 18 oitobire 2012 i, 175 come convertto con madificanan dalis L 17 diembre 2012, 0 221

I pErticolas & possll=

= NUovD scritto

SImme quslyiss tin

=ntu

13 domanca dilsnaens, antis 23 3leun pazsments purche nel tarmme 8/ Sul A comima / g2ll'are. 16 rovies col DECHETO.LEGGE 18 oftcors U114, 0, 179

12.n 21

—3'=1

come conee o can modir m ddla 1. 17 dheamt

W, criacere fa cancefazione & ZIONG OVVSrS MoTiTcaria 52 sonttoan pu Ay,

5 vsrificars 2 gestiie suentual grorscimeats ahsciplian

L= Carta Nazionale dei Sarvizi o CNS & uha smart card o una chiavetta USB che
cantiene un "certificato digitale” dl zutentiz=zicne persenale, utiie per accaden &

setvizi online della Pubblica Ammmistrazione

Per accedera ssegul le seguenti operaziont:

= insarisct ka CNS mel lettors di smart card o ports 1158,

- premiil pulsants Accedi, ) verranno elencati tutt) certibicati o identificazione
personale prasent sul computer € nella CNS;

-solaziona il centificato di autenticazione contenuto nella NS o premil Il pulsante
OK;

= insansa il codice PIN cella CNS, formito dall' Amministrazione emittente

B Mnisterg della gustiza

Una volta compilato il form, cliccare su “Invia” per inoltrare la richiesta.
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@Istﬁro dello Giustizia
Fercoryl chiae’ # eyl un o diifa

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Alle mrisgre del g, |, 000 - At O0=tes o L 0072075, conid e L 000/ 2015

Richiesta di assistenza

" Liato sbblig=tone
Dati personali

Cogname 7] haorme 47| Pusta sietironica ordinara - PEO "]

Argomento

e [

Scoss L

Tt i A000 earatton} [7)

Dzt 1 caratten £he vedineTrmasme )

e = B3

B Ministern theka gustizia
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